
1. Spracovateľská činnosť: SPRÁVA REGISTRATÚRY
Účel spracúvania OÚ Evidencia, spracúvanie a archivácia prijatej a odoslanej 

pošty, správ, elektronických správ, faktúr a inej 
elektronickej a tlačenej dokumentácie

Právny základ spracúvania 
OÚ

Zákon č. 395/2002 Z.z. o archívoch a registratúry a o 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 
predpisov

Kategórie dotknutých osôb Občania, zamestnanci prevádzkovateľa , zamestnanci a 
štatutári dodávateľov a odberateľov

Kategórie osobných údajov Titul, meno, priezvisko, podpis, adresa, e-mailová 
adresa, telefónne číslo

Lehota na výmaz OÚ V zmysle registratúrneho plánu podľa zákona č. 
395/2002 Z.z o archívoch a registratúrach a o doplnení 
niektorých zákonov

Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečeným prihlasovacím 
menom a heslom
Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách

Kategória príjemcov OÚ Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky, a iný 
oprávnený subjekt v zmysle Zákona č.395/2002 Z.z. o 
archívoch a registratúry a o doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov

Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

2. Spracovateľská činnosť: DOŠLÁ A ODOSLANÁ POŠTA
Účel spracúvania OÚ Spracovanie a vybavenie prijatej a odoslanej pošty
Právny základ spracúvania 
OÚ

Zákon č. 324/2011 Z. z. o poštových službách a o 
zmene a doplnení niektorých zákonov

Kategórie dotknutých osôb Fyzické a právnické osoby – odosielatelia a prijímatelia 
poštovej a emailovej korešpondencie

Kategórie osobných údajov Titul, meno, priezvisko, podpis, adresa, dátum prijatia, 
odoslania, obsah, značka, predmet a pod

Lehota na výmaz OÚ Po uplynutí účelu spracovania 
Pre zákonom upravené OÚ v zmysle registratúrneho 
plánu podľa zákona č. 395/2002 Z.z o archívoch 
a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov

Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečeným prihlasovacím 
menom a heslom
Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách

Kategória príjemcov OÚ Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky, a iný 
oprávnený subjekt v zmysle Zákona č.395/2002 Z.z. o 
archívoch a registratúry a o doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov

Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa



3. Spracovateľská činnosť: ELEKTRONICKÝ KAMEROVÝ SYSTÉM
Účel spracúvania OÚ Ochrana majetku prevádzkovateľa, ochrana zdravia 

a života zamestnancov, návštevníkov podujatí 
organizovaných prevádzkovateľom

Právny základ spracúvania 
OÚ

Oprávnený záujem prevádzkovateľa

Kategórie dotknutých osôb Fyzické osoby, dodávatelia a odberatelia tovaru a 
služieb, zamestnanci, zamestnanci partnerov, 
návštevníci podujatí organizovaných prevádzkovateľom

Kategórie osobných údajov Podobizeň fyzickej osoby, prejavy osobnej povahy, 
údaje, ktorými je možné fyzickú osobu identifikovať, 
typ a EČV motorového vozidla

Lehota na výmaz OÚ 14 dní, ak nie je určené inak pre konkrétny EKS 
objektu alebo podujatia

Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečeným prihlasovacím 
menom a heslom
Technické a organizačné opatrenia definované 
v samostatnej smernici EKS v rámci bezpečnostnej 
dokumentácie o ochrane osobných údajov

Kategória príjemcov OÚ Poverení sprostredkovatelia. Slovenská informačná 
služba, Ministerstvo vnútra SR, Súdy, Orgán činný v 
trestnom konaní, Priestupkový orgán

Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

4. Spracovateľská činnosť: PRIAMY MARKETING – NEWSLETTER
Účel spracúvania OÚ Informovanosť občanov, príjemcov newsletter, podpora 

návštevnosti podujatí organizovaných 
prevádzkovateľom 

Právny základ spracúvania 
OÚ

Súhlas – Poskytnutý cez webové sídlo https://bkis.sk
Oprávnený záujem prevádzkovateľa – Komunikácia 
rovnakých alebo obdobných služieb na registrovaných 
účastníkov podujatí, partnerov alebo iné zmluvné strany

Kategórie dotknutých osôb Občania, zamestnanci prevádzkovateľa, zamestnanci a 
štatutári dodávateľov a odberateľov

Kategórie osobných údajov e-mailová adresa

Lehota na výmaz OÚ Pri právnom základe súhlas - 2 roky od vypršania 
lehoty súhlasu
Pri právnom základe oprávnený záujem - 2 roky od 
posledného kontaktu alebo do uplatnenia námietky 
dotknutej osoby

Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečeným prihlasovacím 
menom a heslom, s funkciou automatického 
zneplatnenie súhlasu alebo validity kontaktu

Kategória príjemcov OÚ Neposkytuje sa
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

https://bkis.sk/


5. Spracovateľská činnosť: SŤAŽNOSTI
Účel spracúvania OÚ Agenda spracúvania a vybavovania sťažností
Právny základ spracúvania 
OÚ

Zákon č. 9/2010 Z. z. o  sťažnostiach v znení zákona č. 
289/2012 Z. Z..

Kategórie dotknutých osôb Fyzické osoby - sťažovateľ, fyzická osoba - zástupca 
sťažovateľa, iné fyzické osoby, ktorých osobné údaje sú 
nevyhnutné na vybavovanie sťažností

Kategórie osobných údajov Meno, priezvisko a adresa trvalého a prechodného 
pobytu sťažovateľa, adresa sťažovateľa na doručovanie 
v elektronickej forme, ďalšie osobné údaje zistené 
alebo predložené v priebehu vybavovania sťažnosti

Lehota na výmaz OÚ Po uplynutí účelu spracovania – vybavení sťažnosti
Pre zákonom upravené OÚ v zmysle registratúrneho 
plánu podľa zákona č. 395/2002 Z.z o archívoch a 
registratúrach a o doplnení niektorých zákonov

Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečenými prihlasovacím 
menom a heslom
Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách

Kategória príjemcov OÚ Magistrát Hlavného mesta SR
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

6. Spracovateľská činnosť: PODUJATIA CEZ PLATFORMU TOOTOOT
Účel spracúvania OÚ Bezplatná registrácia účastníka podujatia 
Právny základ spracúvania 
OÚ

Verejný záujem (čl. 6 ods. 1 písm. e)

Kategórie dotknutých osôb Fyzické osoby – návštevníci podujatí
Kategórie osobných údajov Meno, priezvisko, e-mailová adresa
Lehota na výmaz OÚ 2 roky od ukončenia podujatia
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
sprostredkovateľa s riadenými prístupmi, 
zabezpečenými prihlasovacím menom a heslom

Kategória príjemcov OÚ Magistrát Hlavného mesta SR
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa



7. Spracovateľská činnosť: ŽIADOSTI PODĽA INFOZÁKONA
Účel spracúvania OÚ Vybavovanie žiadostí o sprístupnenie informácií
Právny základ spracúvania 
OÚ

Zákon o slobodnom prístupe k informáciám, zákon č. 
211/2000 Z.z.

Kategórie dotknutých osôb Fyzické osoby – žiadatelia. dotknuté osoby podľa § 9 
zákona č. 211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k 
informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

Kategórie osobných údajov Meno, priezvisko, titul,  bydlisko, ďalšie osobné údaje 
žiadateľa a osobné údaje o dotknutej osobe 
sprístupnené povinnou osobou na základe zákona, 
predchádzajúceho písomného súhlasu alebo zistené 
alebo poskytnuté v priebehu konania

Lehota na výmaz OÚ Po uplynutí účelu spracovania – vybavení reklamácie
Pre zákonom upravené OÚ v zmysle registratúrneho 
plánu podľa zákona č. 395/2002 Z.z o archívoch a 
registratúrach a o doplnení niektorých zákonov

Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečenými prihlasovacím 
menom a heslom
Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách

Kategória príjemcov OÚ Neposkytuje sa
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

8. Spracovateľská činnosť: PODUJATIA
Účel spracúvania OÚ Osobné údaje sa spracúvajú za účelom napĺňania  

predmetu činnosti prevádzkovateľa, organizácie 
podujatí. 

Právny základ spracúvania 
OÚ

Oprávnený záujem prevádzkovateľa

Kategórie dotknutých osôb Fyzické osoby, dodávatelia tovaru a služieb, 
zamestnanci, zamestnanci partnerov, návštevníci 
podujatí organizovaných prevádzkovateľom

Kategórie osobných údajov Video  záznam, fotografia, podobizeň fyzickej osoby

Lehota na výmaz OÚ Retenčná (archivačná) doba 20 rokov
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme so 
zabezpečeným prístupom menom a heslom

Kategória príjemcov OÚ Médiá – TV, online a printové médiá
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa



9. Spracovateľská činnosť: PERSONÁLNA A MZDOVÁ AGENDA
Účel spracúvania OÚ Plnenie povinností zamestnávateľa súvisiacich 

s pracovným pomerom alebo obdobným vzťahom  
vrátane predzmluvných vzťahov

Právny základ spracúvania 
OÚ

Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení 
neskorších predpisov, 
Zákon č. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poistení o zmene 
a doplnení zákona č. 95/2002 Z. z. o poisťovníctve v 
znení neskorších predpisov 
Zákon č. 461/2003 Z. z. o sociálnom poistení v znení 
neskorších predpisov 
Zákon č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov v znení 
neskorších predpisov 
Zákon č. 43/2004 Z. z. o starobnom dôchodkovom 
sporení v znení neskorších predpisov 
Zákon č. 650/2004 Z. z. o doplnkovom dôchodkovom 
sporení a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
v znení neskorších predpisov 
Zákon č. 5/2004 Z. z. o službách zamestnanosti a o 
zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 
neskorších predpisov 
Zákon č. 462/2003 Z. z. o náhrade príjmu pri dočasnej 
pracovnej neschopnosti zamestnanca a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 
predpisov 
Zákon č. 152/1994 Z. z. o sociálnom fonde 
Zákon č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji 
verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov 
Zákon č. 124/2006 Z. z. o bezpečnosti a ochrane 
zdravia pri práce a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov 
Zákon č. 283/2002 Z.z. Zákon o cestovných náhradách
Zákon č. 233/1995 Z. z. o súdnych exekútoroch a 
exekučnej činnosti (Exekučný poriadok ) a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 
predpisov

Kategórie dotknutých osôb Uchádzači o zamestnanie, zamestnanci, manželia alebo 
manželky zamestnancov, vyživované deti 
zamestnancov, bývalí zamestnanci

Kategórie osobných údajov - meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, 
- rodné číslo, dátum a miesto narodenia, 
- podpis, 
- rodinný stav, 
- štátna príslušnosť, štátne občianstvo, 
- trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, 
- pohlavie, 
- údaje o vzdelaní, 
- spôsobilosť na právne úkony, 
- mzda, plat alebo platové pomery 



- údaje o odpracovanom čase, 
- údaje o bankovom účte fyzickej osoby, 
- sumy postihnuté výkonom rozhodnutia nariadeným 
súdom alebo správnym orgánom, 
 - peňažné tresty a pokuty, ako aj náhrady uložené 
zamestnancovi vykonateľným rozhodnutím príslušných 
orgánov, 
 - ročný úhrn vyplateného dôchodku, 
- údaje o pracovnej neschopnosti, 
- údaje o dôležitých osobných prekážkach v práci, 
- údaje o zmenenej pracovnej schopnosti, 
- údaje o zamestnávateľoch, 
- pracovné zaradenie a deň začiatku pracovnej činnosti, 
- údaje o rodinných príslušníkoch v rozsahu meno, 
priezvisko, adresa, dátum narodenia, 
- údaje o manželovi alebo manželke, deťoch v rozsahu 
meno, priezvisko, dátum narodenia, rodné číslo, adresa
- údaje z potvrdenia o zamestnaní, 
- údaje o vedení zamestnanca v evidencii  
nezamestnaných občanov, 
- údaje o čerpaní materskej dovolenky a rodičovskej 
dovolenky, 
- údaje z dokladu o bezúhonnosti, 
- údaje o priznaní dôchodku, o druhu dôchodku, 
- údaje zo zamestnaneckej zmluvy doplnkovej 
dôchodkovej poisťovne, 
- osobné údaje spracúvané na potvrdeniach, osvedčenia 
o absolvovaných skúškach a vzdelávacích aktivitách,
- údaje uvedené v životopise

Lehota na výmaz OÚ Odvody do ZP - po dobu trvania pracovnoprávneho 
vzťahu a po uplynutí lehoty 50 rokov, 
Mzdové listy 50 rokov, 
Výplatné listiny 10 rokov, 
Osobné spisy zamestnancov 70 rokov, 
Evidencia o preškolení a získaní odbornej kvalifikácie 
10 rokov, 
Nemocenské poistenie – dávky, prihlášky, odhlášky, 
zmeny 10 rokov,

Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečenými prihlasovacím 
menom a heslom
Spracúvané v papierovej forme, archívované 
v uzamknutých úložiskách

Kategória príjemcov OÚ Sociálna poisťovňa, zdravotné poisťovne, daňový úrad
doplnkové dôchodkové sporiteľne. dôchodkové 
správcovské spoločnosti, orgány štátnej správy a 
verejnej moci na výkon kontroly a dozoru (napr. 
inšpektorát práce), Úrad práce, sociálnych veci 
a rodiny, exekútor

Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa



10. Spracovateľská činnosť: VÝBEROVÉ KONANIE ZAMESTNANCOV
Účel spracúvania OÚ Riadenie výberového konania a žiadosti o prijatie do 

zamestnania uchádzačov mimo výberového konania
Právny základ spracúvania 
OÚ

Predzmluvný vzťah – uchádzači vo výberovom konaní
Súhlas DO – uchádzači mimo výberového konania

Kategórie dotknutých osôb Uchádzači o zamestnanie
Kategórie osobných údajov Osobné údaje uvedené v žiadosti, osobné údaje uvedené 

v životopise, motivačnom liste a predložených 
dokladoch
Osobné údaje týkajúce sa uznania viny za trestné činy,
priestupky nie sú predmetom spracúvania

Lehota na výmaz OÚ Osobné údaje z výberových konaní, životopisy - 1 
mesiac po skončení výberového konania, 
Databáza uchádzačov (na základe súhlasu) - 1 rok,

Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečenými prihlasovacím 
menom a heslom
Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách

Kategória príjemcov OÚ Neposkytuje sa
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

11. Spracovateľská činnosť: BOZP, POŽIARNA OCHRANA
Účel spracúvania OÚ Plnenia povinností zamestnávateľa súvisiacich s 

pracovným pomerom alebo obdobným vzťahom pre 
zabezpečenie Bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci 
a Požiarnej ochrany

Právny základ spracúvania 
OÚ

Zákon č. 124/2006 Z. z. o bezpečnosti a ochrane 
zdravia pri práci a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov 
Vyhláška Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 
121/2002 Z. z. o požiarnej prevencii BOZP + ochrana 
pred požiarmi

Kategórie dotknutých osôb Zamestnanci prevádzkovateľa
Kategórie osobných údajov Meno, priezvisko, rodné priezvisko, titul, dátum a 

miesto narodenia, podpis, rodinný stav, trvalé bydlisko, 
prechodné bydlisko, údaje o zdrav. Poisťovni, pracovné 
zaradenie, veľkostné čísla pre pridelenie OOPP, 
fotografia, údaje o zaradení v systéme BOZP, PO, CO, 

Lehota na výmaz OÚ 3 roky
Archivačná doba 5 rokov podľa zákona č. 395/2002 Z.z 
o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých 
zákonov

Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách

Kategória príjemcov OÚ Inšpektorát práce, Hasičský záchranný zbor, MPSR SR, 
MV SR
Spracovateľ (školiteľ) dokumentácie BOZP a PO



Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa
12. Spracovateľská činnosť: PRACOVNÁ ZDRAVOTNÁ SLUŽBA
Účel spracúvania OÚ Plnenia povinností zamestnávateľa súvisiacich s 

pracovným pomerom alebo obdobným vzťahom
Právny základ spracúvania 
OÚ

Zákon č. 355/2007 Z. z. Zákon o ochrane, podpore a 
rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov a zákonom č. 311/2001 Z. z. 
Zákonník práce v znení  neskorších predpisov

Kategórie dotknutých osôb Zamestnanci prevádzkovateľa
Kategórie osobných údajov Meno, priezvisko, rodné priezvisko, titul, dátum a 

miesto narodenia, podpis, rodinný stav, trvalé bydlisko, 
prechodné bydlisko, údaje o zdrav. Poisťovni, pracovné 
zaradenie

Lehota na výmaz OÚ 70 rokov
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách

Kategória príjemcov OÚ Inšpektorát práce, Zdravotné poisťovne
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

13. Spracovateľská činnosť: EVIDENCIA DOCHÁDZKY
Účel spracúvania OÚ Plnenia povinností zamestnávateľa súvisiacich s 

pracovným pomerom, evidencia dochádzky
Právny základ spracúvania 
OÚ

Zákon č. 311/2001 Z.Z. Zákonník práce v znení 
neskorších predpisov

Kategórie dotknutých osôb Zamestnanci prevádzkovateľa
Kategórie osobných údajov Meno a priezvisko zamestnanca
Lehota na výmaz OÚ 10 rokov
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečenými prihlasovacím 
menom a heslom

Kategória príjemcov OÚ Inšpektorát práce
Externý dodávateľ informačného systému 
(sprostredkovateľ)

Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

14. Spracovateľská činnosť: VYMÁHANIE POHĽADÁVOK
Účel spracúvania OÚ Vybavovania súdnych sporov a následného vymáhania 

pohľadávok.
Právny základ spracúvania 
OÚ

Zákon č. 99/1963 Zb. Občiansky súdny poriadok v 
znení neskorších predpisov, 
Zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení 
neskorších predpisov, 
Zákon č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v 
znení neskorších predpisov, 
Zákon č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov v znení 
neskorších predpisov, 
Zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník v znení 
neskorších predpisov, 



Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení 
neskorších predpisov

Kategórie dotknutých osôb Zamestnanci prevádzkovateľa
Kategórie osobných údajov Meno a priezvisko zamestnanca
Lehota na výmaz OÚ 10 rokov
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečenými prihlasovacím 
menom a heslom
Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách

Kategória príjemcov OÚ Neposkytuje sa
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

15. Spracovateľská činnosť: ÚČTOVNÍCTVO
Účel spracúvania OÚ Ekonomická agenda a spracovanie účtovných dokladov
Právny základ spracúvania 
OÚ

Zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení 
neskorších predpisov 
Zákon č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty 
v znení neskorších predpisov 
Zákon o dani z príjmov č. 595/2003 Z.z. v znení 
neskorších predpisov 
Zákon o miestnych daniach a miestnom poplatku za 
komunálne odpady č. 582/2004 Z.z.
Zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník v znení 
neskorších predpisov 
Zákon č. 513/1991 Zb. Obchodný zákonník v znení 
neskorších predpisov
Zákon č. 152/1994 Z. z. o sociálnom fonde 
Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení 
neskorších predpisov 
Zákon č. 283/2002 Z.z. Zákon o cestovných náhradách

Kategórie dotknutých osôb Zamestnanci,  zamestnanci  dodávateľov  tovarov  a 
služieb, fyzické osoby, ktorým vznikne povinnosť 
úhrady

Kategórie osobných údajov Osobné údaje súvisiace so správou účtovných 
dokladov, najmä titul, meno, priezvisko, adresa trvalého 
pobytu, adresa prechodného pobytu, telefónne číslo, e-
mailová adresa, dátum narodenia, rodné číslo, druh a 
číslo dokladu totožnosti, podpis, číslo účtu IBAN

Lehota na výmaz OÚ 10 rokov
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách
Spracúvané v digitálnom účtovnom systéme so 
zabezpečeným prístupom menom a heslom

Kategória príjemcov OÚ Sociálna poisťovňa, zdravotné poisťovne, daňový úrad
obecné a mestské úrady, dodávateľ účtovných služieb

Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa



16. Spracovateľská činnosť: ZMLUVY, DOHODY A PREDZMLUVNÉ 
VZŤAHY

Účel spracúvania OÚ Ekonomická agenda a spracovanie účtovných dokladov
Právny základ spracúvania 
OÚ

Predzmluvné a zmluvné vzťahy

Kategórie dotknutých osôb zamestnanci, brigádnici, obchodný partneri, umelci, 
autori, organizácie a ostatné právnické a fyzické osoby

Kategórie osobných údajov meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu, adresa 
prechodného pobytu, telefónne číslo, e-mailová adresa, 
dátum narodenia, rodné číslo, druh a číslo dokladu 
totožnosti, podpis, číslo účtu IBAN

Lehota na výmaz OÚ Po uplynutí účelu spracovania, pre zákonom upravené 
OÚ v zmysle registratúrneho plánu podľa zákona č. 
395/2002 Z.z o archívoch a registratúrach a o doplnení 
niektorých zákonov

Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách
Spracúvané v digitálnom účtovnom systéme so 
zabezpečeným prístupom menom a heslom

Kategória príjemcov OÚ Neposkytuje sa
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

17. Spracovateľská činnosť: INTRANET e-BKIS
Účel spracúvania OÚ Prevádzka a sprístupnenie nástroja e-BKIS 

zamestnancom a externým používateľom informačného 
systému a intranetu

Právny základ spracúvania 
OÚ

Plnenie zmluvy - čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR

Kategórie dotknutých osôb zamestnanci, brigádnici, obchodný partneri, umelci, 
autori, organizácie a ostatné právnické a fyzické osoby

Kategórie osobných údajov meno, priezvisko, e-mailová adresa
Lehota na výmaz OÚ Po uplynutí účelu spracovania
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme so 
zabezpečeným prístupom menom a heslom

Kategória príjemcov OÚ Dodávateľ správy systému, autor diela – externý 
dodávateľ

Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

 



18. Spracovateľská činnosť: KURZ SPRIEVODCA CESTOVNÉHO RUCHU
Účel spracúvania OÚ Organizácia a dodávka kurzu, certifikácie účastníka
Právny základ spracúvania 
OÚ

Plnenie zmluvy - čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

Kategórie dotknutých osôb Fyzické osoby, účastníci kurzu sprievodca cestovného 
ruchu.

Kategórie osobných údajov Meno, priezvisko, dátum narodenia, adresa bydliska, 
miesto narodenia, e-mailová adresa, telefónne číslo, 
údaje o zamestnávateľovi, údaje o dosiahnutom 
vzdelaní, 

Lehota na výmaz OÚ 10 rokov
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme so 
zabezpečeným prístupom menom a heslom 
Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách

Kategória príjemcov OÚ Neposkytuje sa
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

19. Spracovateľská činnosť: OPEN CALL a PROGRAM PODPORY
Účel spracúvania OÚ Riadenie programu Open-call pre zapojenie sa do 

výziev BKIS
Právny základ spracúvania 
OÚ

Predzmluvné a zmluvné vzťahy

Kategórie dotknutých osôb Žiadatelia o spoluprácu s BKIS
Kategórie osobných údajov Meno, priezvisko, dátum narodenia, podpis, trvalé 

bydlisko, prechodné bydlisko, email, telefónne číslo
Lehota na výmaz OÚ 10 rokov
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme so 
zabezpečeným prístupom menom a heslom

Kategória príjemcov OÚ Externí hodnotitelia projektov, členovia komisie
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

20. Spracovateľská činnosť: ŽIADOSTI PODĽA INFOZÁKONA
Účel spracúvania OÚ Poskytovanie informácií v súlade so zákonom o 

slobodnom prístupe k informáciám resp. Nariadením č. 
1049/2001

Právny základ spracúvania 
OÚ

Zákon č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k 
informáciam

Kategórie dotknutých osôb Fyzické osoby
Kategórie osobných údajov Meno, priezvisko, emailová adresa
Lehota na výmaz OÚ Po uplynutí účelu spracovania
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme so 
zabezpečeným prístupom menom a heslom
Spracúvané v papierovej forme, archivované 
v uzamknutých úložiskách

Kategória príjemcov OÚ Neposkytuje sa
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa



21. Spracovateľská činnosť: RANDE S MESTOM
Účel spracúvania OÚ Organizácia a registrácia na prehliadku mesta
Právny základ spracúvania 
OÚ

Plnenie zmluvy - čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR

Kategórie dotknutých osôb Fyzické osoby, účastníci prehliadky Rande s mestom
Kategórie osobných údajov e-mailová adresa, telefónne číslo, krstné meno dieťaťa, 

vek dieťaťa
Lehota na výmaz OÚ 2 roky
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme so 
zabezpečeným prístupom menom a heslom

Kategória príjemcov OÚ Neposkytuje sa
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

22. Spracovateľská činnosť: ŠKRIATKOVO KÚZLO
Účel spracúvania OÚ Bezplatná registrácia účastníka podujatia
Právny základ spracúvania 
OÚ

Verejný záujem (čl. 6 ods. 1 písm. e)

Kategórie dotknutých osôb Fyzické osoby, účastníci hry
Kategórie osobných údajov e-mailová adresa
Lehota na výmaz OÚ 2 roky od ukončenia podujatia
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
sprostredkovateľa s riadenými prístupmi, 
zabezpečenými prihlasovacím menom a heslom

Kategória príjemcov OÚ Neposkytuje sa
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

23. Spracovateľská činnosť: ORGANIZÁCIA PLATENÝCH PODUJATÍ
Účel spracúvania OÚ Organizácia podujatí pre účastníkov so zakúpenou 

vstupenkou 
Právny základ spracúvania 
OÚ

Verejný záujem (čl. 6 ods. 1 písm. e)

Kategórie dotknutých osôb Fyzické osoby – návštevníci podujatí
Kategórie osobných údajov E-mailová adresa

Lehota na výmaz OÚ 2 roky od ukončenia podujatia
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečenými prihlasovacím 
menom a heslom

Kategória príjemcov OÚ Neposkytuje sa
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa

24. Spracovateľská činnosť: HODNOTENIE RELEVANTNOSTI PODUJATÍ
Účel spracúvania OÚ Hodnotenie relevantnosti mestských podujatí cez 

dotazník spokojnosti a základnú kategorizáciu 
účastníkov

Právny základ spracúvania 
OÚ

Súhlas dotknutej osoby  (čl. 6 ods. 1 písm. a)



Kategórie dotknutých osôb Fyzické osoby – návštevníci podujatí
Kategórie osobných údajov E-mailová adresa, vek, pohlavie

Lehota na výmaz OÚ 24 mesiacov od udelenia súhlasu
Technické a organizačné 
bezpečnostných opatrení

Spracúvané v digitálnom informačnom systéme 
s riadenými prístupmi, zabezpečenými prihlasovacím 
menom a heslom

Kategória príjemcov OÚ Magistrát Hl. mesta SR
Prenos OÚ do tretích krajín Neuskutočňuje sa


