Mzdova uctovnicka / mzdovy ucCtovnik

Bratislavské kulturne a informacné stredisko

Miesto prace
Bratislava I, Bratislava-Staré Mesto

Druh pracovného pomeru
plny Gvazok

Termin nastupu

1.3.2021 alebo dohodou

Mzdové podmienky (brutto)

1300 EUR/mesiac

Platové zaradenie podla odmenovania vo verejnej sprave Zakon 553/2003 Z.Z. v zavislosti od
vzdelania a dizky praxe.

Informacie o pracovnom mieste

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

Pre nase ekonomické oddelenie hladame skdsenu kolegyriu alebo kolegu na poziciu Mzdova
uctovnicka / Mzdovy Uctovnik . DoleZité su pre nas skisenosti so spracovanim miezd a
prislusnej legislativy, samostatnost a spolahlivost.

Na tejto pozicii budete zodpovedat za :

« komplexné spracovanie miezd okolo 60 zamestnancov v stlade s legislativnymi predpismi

« priprava vykazov pre danovy Urad, Statisticky urad, jednotlivé zdravotné poistovne,
déchodkové spoloc¢nosti a ich odoslanie v stanovenych terminoch

« mesacné zuctovanie miezd v IS a ich odsuhlasenie na zaklade mzdovych vykazov a inych
podkladov ku mzdam

« tlac vyplatnych pasok zamestnancov

« ro¢né zlUcCtovanie dane z prijmov fyzickych os6b zo zavislej Cinnosti zamestnancov materskej
a externej spolocnosti

« spravne zdanenie prijmov vyplatenych zamestnancom pre Gcely zdanovania

« evidenciu financnych zavazkov exekuc¢ného charakteru u zamestnancov

- vystavovanie potvrdeni vymeriavacich zakladov zamestnancov pre potreby Uradu prace,
SVaR potvrdeni pre zamestnancov

« vypocet a odosielanie podkladov stvisiacich s PN zamestnancov

« generovanie prevodnych prikazov vyplat zamestnancov a odvodovych povinnosti za externu
spolocnost

« zGCtovanie mzdovych a socialnych nakladov do Gctovnictva



« spolupraca s pracovnikmi dariového Gradu a institiciami socidlneho a zdravotného
zabezpecenia pri kontrolach

« zabezpecCovanie realizacie zmien v dariovej, mzdovej a odvodovej legislativne v praxi
« spracovanie a evidencia dochadzky zamestnancov

« objednavanie a distribdcia stravnych listkov

« dalsie ¢innosti v ramci dohodnutého druhu prace

Zamestnanecké vyhody, benefity

« Zdielané benefity mestskych prispevkovych organizacii.

«Vzdelavacie kurzy odborného charakteru.

« Moderné prostredie v centre starého mesta na Hviezdoslavovom namesti.
« Prijemny 5 clenny tim ekonomického oddelenia.

« Digitalizované interné systémy.

« InSpirativne prostredie kultlrnej organizacie.

Informacie o vyberovom konani

« Zivotopisy vyhodnocujeme priebeZne a vyberové konanie je aktualne do 4.3.2021 alebo kym
inzerat nestiahneme.

« ZvyCajne na nase pozicie reaguje niekolko desiatok uchadzacov. Na zaklade zaslanych
podkladov vyberieme najvhodnejsich uchadzacov, s ktorymi sa dohodneme na dalSom
postupe.

« Odpoved od nas dostanete najneskor do 3 tyzdriov. Pripadné otazky ohladom vyberového
procesu posielajte na hr@bkis.sk

Poziadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
stredoskolské s maturitou

vysokoskolské I. stupna

vysokoskolské Il. stupna

vysokoskolské Ill. stupria

Vzdelanie v odbore
ekonomické

Ostatné znalosti

Microsoft Excel - expert

Microsoft Outlook - pokrocily
Microsoft Word - pokrocily
Microsoft PowerPoint - pokrocily
MRP Gc¢tovny program - pokrocily

Pocet rokov praxe
3



Osobnostné predpoklady a zru¢nosti

Prednost budeme davat uchadzacom, ktori maju:

« minimalne 3 ro¢nu prax so spracovanim miezd

« znalost mzdovej a personalnej legislativy

« znalost zakona o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme (553/2003 Z. z.) - § 5 - Platové triedy a zaradovanie zamestnancov do platovych tried
« skusenosti s pracou v programe MRP su velkou vyhodou

« dobré komunikacné zrucnosti a otvorenost konstruktivnej debate

« dobry time management a schopnost dohliadnut na to, aby boli dodrZzané vsetky terminy
« otvorenost novym napadom a chut mysliet inovativnym spésobom

« schopnost analyticky mysliet a orientacia na detail

Inzerujuca spolocnost

Strucna charakteristika spolo¢nosti

Bratislavské kultirne a informacné stredisko (BKIS) je stabilna, ale rozvijajlca sa prispevkova
organizacia Hlavného mesta Bratislava, ktora prechadza v sicasnosti viacerymi zmenami. Tie
predstavuju vyzvu po manazérskej aj kreativnej stranke. Chceme aby sa na spolocnych
zmenach organizacie podielali ti najlepsi a tie najlepsie z oblasti poskytovania a rozvoja
kultirnych sluzieb verejnosti.

Od roku 2010 je stcastou umeleckej scény BKIS divadlo P. O. Hviezdoslava.

evve

Pocet zamestnancov
50-99 zamestnancov

Adresa spolocnosti

Bratislavské kultirne a informacné stredisko
Hviezdoslavovo namestie 20

811 02 Bratislava

http://www.bkis.sk

Kontakt
Kontaktna osoba: Mgr. Mariana Lalinska
E-mail: hr@bkis.sk


http://www.bkis.sk/

